Prezes
Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Potudnie
w Warszawie

Warszawa, dnia 15 lutego 2017 roku

Adm-021-10/17
ZARZADZENIE NR 10/2017
Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie
z dnia 15 lutego 2017 roku

w sprawie przyjmowania i zatatwiania skarg

Na podstawie Ustawy z 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sagdow powszechnych (Dz.U. z
2016r. poz. 2261 tj. - Rozdziat 5a (art. 4la-41c), Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 9 maja 2012r. w sprawie skarg i wnioskéw dotyczgcych
dziatalnosci sgdéw powszechnych (Dz. U. Z 16 maja 2012r. poz. 524)

zarzadza sie co nastepuje:
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1. Skargi i wnioski w Sadzie Rejonowym dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie
sktada¢ mozna w formie pisemnej, za posrednictwem faksu, poczty elektronicznej lub ustnie
do protokotu.
2. Pisemne skargi i wnioski sktada¢ mozna:
a) w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi Potudnie w
Warszawie ul. Terespolska 15 A, pokoj 53
w poniedziatki od 8.30 do 18.00
od wtorku do pigtku w godzinach 8.30 do 15.30
b) za posrednictwem poczty, na adres:
Prezes Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie

ul. Terespolska 15 A, 03-813 Warszawa

Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie
ul. Terespolska 15 A, 03-813 Warszawa
Sekretariat Prezesa tel. 22 509 15 10, fax 22 509 11 25
Adres e-mail adm_srppd@warszawapraga.so.gov.pl
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c) przesytaC faksem na nr (22) 509-11-25
3. Skargi i wnioski w formie elektronicznej przesytaC mozna korzystajac z Elektronicznej
Skrzynki Podawczej (platforma ePUAP) mieszczacej sie na stronie internetowej tut. Sadu.
4. Ustne skargi i wnioski sktada sie u pracownikow Oddziatu Administracyjnego w
pokojach nr: 735,736, 738 lub w Biurze Obstugi Interesantow.
5 Wozor skargi/wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 natomiast wzor protokotu przyjecia
ustnej skargi lub wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktdre

mozna pobra¢ w BOI lub na stronie internetowej tut. Sadu.

§2

Prezes i Wiceprezes Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie w trybie
szczegblnym, po wyczerpaniu obowigzujagcych w Sadzie zasad rozpatrywania skarg i
wnioskow, przyjmuje interesantow w pokoju 735 w czwartki w godzinach od 10.00 do 15.00
po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym oraz Wiceprezes przyjmuje interesantow w
Srody w godzinach 9.00 - 12.00 pokoj 738, rowniez po wcze$niejszym uzgodnieniu

telefonicznym.
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Skargi i wnioski sktadane w formie pisemnej zawieraC muszg wskazanie imienia i
nazwiska wnoszacego skarge lub wniosek, jego adres do korespondencji oraz podpis.
2. Skargi i wnioski sktadane w formie elektronicznej zawieraC muszg wskazanie imienia
i nazwiska wnoszgcego skarge lub wniosek oraz jego adres do korespondencji.
3. Wskazane jest, aby w skardze lub wniosku podana byfa sygnatura akt sprawy, ktérego
skarga lub wniosek dotyczy.
4. Brak danych, o ktorych mowa w ust. 1i 2 spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku
bez rozpatrzenia.
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1 Na wniosek sktadajgcego skarge lub wniosek - przyjmujacy skarge lub wniosek wydaje
potwierdzenie przyjecia skargi lub wniosku.
2. Wzor potwierdzenia przyjecia skargi lub wniosku stanowi zatgcznik Nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.
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Koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza sie Oddziatowi
Administracyjnemu Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie.
Oddziat Administracyjny prowadzi wykaz skarg i wnioskdw, ktory w szczegolnosci
zawiera date wptywu skargi lub wniosku oraz date zawiadomienia skarzacego lub
whnioskodawcy o wyniku ich rozpatrzenia.

Wykaz, o ktorym mowa w punkcie 2 moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.
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Jezeli na podstawie treSci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu,
a w szczegolnosci sprawy, ktorej dotycza, wzywa sie skarzgcego lub wnioskodawce do
uzupetnienia skargi lub wniosku w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia wezwania.

Nieuzupetnienie brakéw w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje

pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpatrzenia.
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Skargi, w zakresie dotyczacym dziatalnosSci sagdow, w dziedzinie, w ktorej sedziowie sg
niezawisli, nie podlegaja rozpatrzeniu. Prezes Sadu zawiadamia w takim przypadku
skarzacego o przyczynach odmowy rozpatrzenia skargi. Jezeli jednak skarga dotyczy
czynnosci sadu podlegajgcej zaskarzeniu w toku instancji, Prezes Sadu niezwiocznie

przekazuje skarge do akt sprawy, ktorej skarga dotyczy, zawiadamiajac o tym skarzgcego.

Skargi lub wnioski dotyczace tresci czynnosci sadu jeszcze niedokonanych, nalezacych do
dziedziny, w ktorej sedziowie sg niezawi$li, bedg niezwitocznie przekazywane do akt

postepowania, ktorego dotyczg, o czym skarzacy zostanie powiadomiony.

Skargi lub wnioski zawierajgce treSci zniewazajgce lub stowa powszechnie uznawane za
obelzywe pozostawia sie bez rozpatrzenia, zawiadamiajgc o tym skarzacego Ilub
wnioskodawce, z podaniem przyczyny pozostawienia skargi lub wniosku bez

rozpatrzenia.
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4. Skarga w zakresie, w jakim zawiera wniosek 0 pociggniecie sedziow do
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej podlega niezwtocznemu przekazaniu wihasciwemu

rzecznikowi dyscyplinarnemu.

5. Jezeli skarga lub wniosek podlega rozpatrzeniu przez rozne organy, Prezes Sadu
Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie, rozpatruje je w zakresie
nalezagcym do wiasciwosci Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie, a w pozostatej czeSci przekazuje niezwitocznie wiasciwemu organowi,

przesytajac kopie skargi lub wniosku.

6. Jezeli skarga lub wniosek wynika z tresci przestanej przez redakcje opublikowanej

wiadomosci, o wyniku rozpatrzenia skargi lub wniosku zawiadamia sie redakcje.
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Skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy
Pragi-Potudnie w Warszawie, rozpatruje Prezes Sadu Okregowego dla Warszawy-
Pragi w Warszawie.
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1 Skargi i wnioski rozpatruje sie bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w

terminie miesigca od daty ich wptywu.

2. O sposobie zatatwienia skargi lub wniosku zawiadamia sie skarzacego lub

wnioskodawce.

§10

Traci moc zarzadzenie nr 32/13 Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie z dnia 1 pazdziernika 2013r.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

t3

Sadu Rejonowi;;;) ;n Warscawy Pragi-Potudnie

Iwona Podsiadta
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Imie i nazwisko

Adres zamieszkania

Telefon/e-mail

Zatacznik nr 1

Warszawa, dnia

Prezes
Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Potudnie
w Warszawie

SKARGA/ WNIOSEK*

Dotyczgca dziatalnoSci Sgdu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie,

TRESC SKARGI/WNIOSKU*:



Zatgcznik nr 2

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEJ SKARGI/ WNIOSKU

W dniU e w budynku Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi- Potudnie w
Warszawie przy ul. Terespolskiej 15 A
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ztozyl ztozyta* skarge dotyczgcg dziatalnosci Sagdu Rejonowego dla Warszawy Pragi-
Potudnie w Warszawie

Wydziak......cooooiiiie

Sygnatura akt SPraWy ......coccoeonenennineneeesese e

TRESC SKARGI/WNIOSKU*:



Zakgcznik nr 3

POTWIERDZENIE
PRZYJECIA SKARGI/ WNIOSKU*

Potwierdzam przyjecie skargi/ wniosku* ztozonej/ ztozonego* w dniu

przez Panig/ Pana

(podpis przyjmujacego skarge)

(*)- niepotrzebne skresli¢



